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] KE HOACH
V/v to chirc Hoi nghi vién chire, si quan, nguoi lao dong
nam hoc 2024 - 2025

; Thuc hién Luat s 10/2022/QH15 ngay 10/11/2022 cua Qudc hoi vé thuc
’ hién dan chu & co sé quy dinh td chirc hoi nghi can b, cong chirc, vién chire,
| nguoi lao dong; Luat Gido duc dai hoc ngay 18/6/2012 va Luaét stra d6i, bo sung
! mdt s6 didu cua Luat Gido duc dai hoc ngay 19/1 1/2018; Nghi dinh 99/2019/ND-
| CP ngay 30/12/2019 cta Chinh phu quy dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mot
s& dleu ctia Luat stra d6i, bd sung mot sé diéu ciia Luat Gido duc dai hoc; Nghi
dinh s6 60/2021/ND-CP, ngay 21/6/2021 cia Chinh pht Quy dinh co ché tu chu
ctia don vi su nghiép cong lap; Nghi quyét sé 96/NQ-HPT ngay 31/3/2023 cua
Hoi dong truong, Truong Pai hoc Sw pham TDTT Ha N&i vé viéce ban hanh Quy
ché t6 chirc, hoat dong ciia Truong Pai hoc Su pham TDTT Ha Néi; K& hoach s
410/KH-DPHSPTDTTHN ngay 12/7/2024 vé viéc trién khai cong tac trong tim
nam hoc 2024 - 2025, Ban Giam hiéu phdi hgp véi Ban Chadp hanh Cong doan
Truong, ban hanh ké hoach Hoi nghi vién chirc, sT quan, ngudi lao déng nim hoc
2024 - 2025 nhu sau:

I. MUC PICH, YEU CAU

1. Muc dich

Téng két va danh gia cac hoat dong, cong tac ciia Nha truong nim hoc 2023
- 2024; chi ra nguyén nhan khach quan, cht quan din t6i nhimg mat dat dugc va
chua dat dugc; rat ra duge nerng bai hoc kinh nghiém qua viéc trién khai cong
viée, dé xuat cac kién ‘nghi, giai phap phat huy nhiing két qua dat duoc va khac
phuc nhing ton tai; thong nhat chuong trinh hanh dong, nhiém vu trong tim trong
trién khai nhiém vu nam hoc 2024 - 2025.

Thyc hién dan chu, céng khai trong quéan ly, didu hanh hoat dong ctiaNha
truong; trong quan ly, str dung, ddo tao, bdi dudng, thuc hién ché @9, chinh sach
doi v6i vién chuc, sT quan, nguoi lao dong va nguoi hoc theo quy dinh cua phap
luat. Ling nghe ¥ kién phan anh cua vién chirc, si quan, ngudi lao déng dé tiép tuc
hoan thién cong tac quan ly.

2. Yéu cau

Hoi nghi duogc to chic dam bao dung tién do vé thoi gian, nghiém tuc, dén
cha, trach nhiém, tiét kiém, dong vién vién chuc, si quan, nguoi lao dong toan
trudng thi dua hoan thanh tét nhiém vu nam hoc 2024 - 2025.

Céc béo céo dam bao xuc tich, ngén gon, sat thuc véi thuc tién, néu 1d nhiing
két qua dat duoc va han ché, néu rd nguyén nhan, huéng khéc phuc han ché duoc
dua ra dam bao tinh kha thi.




I1. HINH THU'C, NOI DUNG TO CHUC

1. Thanh lap Ban t6 chire

1. Ong Nguyén Duy Quyét - Bi thu Dang 1y, Hiéu trudng: Trudng ban

2. Ong Phung Xuan Diing - Ph6 Bi thu Dang ty, Chu tich Hoi dong truong:
P.Trufmg ban i

3. Ong Hudng Xuén Nguyén - Ph6 Hiéu truong: Uy vién

4. Ong Nguyén Manh Toan - Pho Higu truong: Uy vién ]

5. Ong L€ Hoc Liém - Chu tich Cong doan tru&mg,TP.DBCI{TT&PC: Uy vién

6.Ong L& Chi Nhan - Bi thu Poan thanh nién, PTP.QTTB: Uy vién

7. Ong Nguyen Minh Tu - Truéng phong HCTH: Uy vién

8. Ong Nguyén Thanh Chung - PTP. PTrP.TCCB: Uy vién

9.Ong Lé Québc Trung - PTP. PTrP.KHTC: Uy vién

10. Ong Trinh Duy Binh - TP.QTTB: Uy vién

11. Ba Nguyén Thj Hang - PTP. PTrP.TCCB: Uy vién

12. Ong DS Manh Hung - TK.DT sau dai hoc : Uy vién

13.0ng Nguyén Minh Tién - Phé Giam déc Trung tim GDQP&AN: Uy vién

13. Ong Tran Van Cudng -Truéng Khoa GDQP&AN: Uy vién

14. Ong Mai Tt Nam - Trudng khoa HLTT: Uy vién q

15. Ong Nguyén Van Hung -Trudng Ban Thanh tra nhan dén: Uy vién

16. Ba Tran Thi Nhu - Giang vién Khoa LLCN&NVSP: Uy vién

2. Thanh phan tham dw Hoi nghi

- Toan thé vién chite, si quan va nguoi lao dong,.

3. Thoi gian, dia diém

- Thoi gian: Ngay 25 thang 12 nam 2024 (kem theo chuong trinh).

- Dia diém: Hbi truong A.

4. Noi dung

a) Hiéu trudng kiém diém viéc thuc hién duong 161, chi truong cta Pang,
chinh sach, phap luit cia Nha nudc c6 lién quan dén chirc nang, nhiém vu cta
Nha truong ndm hoc 2023-2024; Péanh gia, tdng két va kiém didm trach nhiém cua
nguoi dimg dau Nha truong trong viée thuc hién ké hoach cong tac nam hoc 2023-
2024.

b) Chu tich Céng doan Truong bio céo téng két kiém didm viée thuc hién
nghi quyét hoi nghj vién chirc, ngudi lao dong nam hoc 2023 - 2024 va nhiing quy
dinh vé thuc hién dén chu tai Nha truong.

¢) Vién chur, si quan, nguoi lao dong thao luan, tham gia y kién, dé XUat,
kién nghi (néu cé).

) Ban Giam hiéu, Chu tich Cdng doan truong, cac don vi chite nang tiép thu,
giai dép thic mic, kién nghi cia vién chue, st quan, ngudi lao dong doi véi cac
ndi dung thudc thAm quyén, ban cac bién phép cai tién diéu kién lam viéc, nang
cao doi séng vién chtre, st quan, nguoi lao dong, céc bién phép thyc hién ké hoach
cong téc nam tiép theo ctia Nha truong.

d) Dai dién Ban Thanh tra nhan dan trinh bay bao cdo hoat dong ciia Ban
Thanh tra nhan dan trong nam va chuong trinh cong tac nam tiép theo.

e) Phong Ké hoach - Tai chinh bao c4o tinh hinh viéc thu, chi, quan ly, str
dung céc khoan déng gép ctia vién chue, si quan, nguoi lao dong ngoai cac khoan




da duogc phép luat quy dinh; théng qua ndi dung méi sira d6i, bd sung cuia quy ché
chi tiéu noi bo.

g) T6 chirc khen thudéng céa nhén/tap thé don vi c6 thanh tich trong, cong tac;
phét dong phong trao thi dua; Ky két giao uée thi dua gitta BGH véi BCH Cong
doan truong; BCH DPoan thanh nién truong.

h) Chu tich Hoi dong truong Béo cdo két qua giam sat va két qua hoat dong
ctia hoi ddng trudng nim hoc 2023-2024.

1) Théng qua nghi quyet Hoi nghi.

HIPHANCONGCONGTACCHUANBI

1. Cac thanh vién Ban t6 chirc

Chuén bi cac ndi dung lién quan dén linh vuc phu trach dé tham muu Hiéu trudng
giai trinh cac ndi dung lién quan (néu cd) tai Hoi nghi.

2. Phong Hanh chinh - Téng hop

a) Tham muu xdy dung Ké hoach t6 chirc Hoi nghi.

* Thoi gian: Xong trude thang 11 nam 2024.

b) Tham muu cho Hiéu truéng x4y dung bdo céo viéc thuc hién dudng 16i,
chu truong ctia Pang, chinh sach, phap luét ctia Nha nudc ¢6 lién quan dén chire
nang, nhiém vu cua Nha truong ndm hoc 2023-2024; Panh gia, téng két va kiém
diém trach nhiém cta nguoi dimg ddu Nha trudng trong viée thuc hién ké hoach
cong tac nam hoc 2023-2024.

* Thoi gian: Xong trude ngdy 10/12/2024 dé 14y y kién toan thé vién chuc,
st quan, nguoi lao dong.

c) Toéng h(_)rp cac v kién dc')ng gop cua cac don vi, ca nhan.

* Thoi gian: Xong trude ngay 20/12/2024.

d) Thong béo triéu tap Hoi nghi; chuén bi chuong trinh Hoi nghi; in tai liéu
phuc vu Hdi nghi; nudc ubng...; dia diém, khanh tiét...

* Thoi gian: Xong trudc ngay 24/12/2024.

e) Pua tin Hoi nghi; hoan thién béo céo giri Hoi dong trudng, Bé Gido duc
va Pao tao; luu ho so theo quy dinh.

* Thoi gian: Sau ngay dién ra Hoi nghi.

3. Phong T6 chitc can bd

a) Tham muu cho Ban Giam hiéu ban hanh quyét dinh thanh 1ap Ban t6 chirc
hdi nghi.

* Thoi gian: Xong trudc ngay 05/12/2024.

b) Téng hop két qua danh gid, phén loai vién chuec, si quan, NLD; Chuén bj
noi dung thi dua, khen thudng; diéu hanh phan thi dua khen thuéng tai Hoi nghi;
chuén bi cac ndi dung ky két giao wéc thi dua gitta BGH véi BCH Cong doan
trrong, BCH Poan thanh nién.

* Thoi gian: Xong trudc trong ngay 23/12/2024.

4. Van phong Cong doan truong

a) Xay dung bdo cdo tong két kiém diém viéc thuc hién nghi quyet hoi nghi
vién chirc, ngudi lao dong nam hoc 2023 - 2024 va nhiing quy dinh vé thuc hién
dan chu tai Nha truong.

* Thoi gian: Xong trudce ngay 10/12/2024 dé lay y kién toan thé vién chuc,
sT quan, nguoi lao dong.
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b) Véan dong doan vién, nguoi lao dong tich cyc tham gia gop y cho céc du
thdo bao cao; Chuén bi céc tai liéu, giup viéc cho Chu tich Céng doan trudng bao
cao téng két kidm diém viéc thuc hién nghi quyét hoi nghi vién chirc, ngudi lao
dong ndm hoc 2023 - 2024 va nhiing quy dinh vé thuc hién dan cht tai Nha truong.

* Thoi gian: Trude, trong va sau hdi nghi.

4. Ban Thanh tra nhin din ‘

a) Chuén bj béo cdo tong két cong téc ciia Ban Thanh tra nhan dén va dé ra
chuong trinh c6ng tac, hoat dong nam hoc 2024 - 2025.

* Thoi gian: Xong trude ngay 10/12/2024 dé 13y y kién toan thé vién chure,
sT quan, nguoi lao dong.

5. Thu ky Hoi dong trudng

a) X4y dung Béo cdo két qua giam sat va két qua hoat dong cia Hoi ddng
truong ndm hoc 2023-2024; Chuan bj céc tai lidu, gitip viée cho Chu tich Hai ddng
truong Béo cdo két qua gidm sat va két qua hoat dong ctia Hoi dong truong nam
hoc 2023-2024

* Thoi gian: Trude, trong va sau hoi nghi.

6. Phong Ké hoach - Tai chinh

a) Chuén bj kinh phi va cép phat kinh phi cho Héi nghj sau khi da dugc Hiéu
trudng phé duyét.

* Thoi gian: Xong trudce ngay 23/12/2024.

b) Bdo céo tinh hinh viéc thu, chi, quan ly, st dung céc khoan déng gép cua
can bg, vién chirc, nguoi lao dong ngoai céc khoan da duoc phap luat quy dinh tai
Hoi nghi; théng qua Quy ché chi tiéu noi bo.

* Thoi gian: Chuan bj déy du ndi dung va bo céo tai Hoi nghi.

7. Phong Quan tri - Thiét bj

Chuén bj 4m thanh, loa dai, may phat dién (phong su ¢6 mat dién ludi).

* Thoi gian: Trude, trong va sau hoi nghi.

8. Trung tim HJ tro dao tao va Bbi dudng

Chuén bj cdng téc t6 chirc dan chuong trinh, vin nghé chao mimng.

* Thoi gian: Chuén bj day du trude va trong Hoi nghi.

9. Cac don vi

a) Té chirc hop g6p ¥ kién cho céc béo cio.

b) Chuén bi ¥ kién, tham ludn dé phat bidu tai Hoi nghj (C4c y kién tham luan
tap trung céc giai phap dé nang cao chit lugng hoat dong clia don vi va Nha trudng;
Giai phép thuc hién chi truong, duong 18i cia Dang, chinh sach, phép luit cta
Nha nuéc lién quan dén chie nang, nhiém vu ctia co quan, don vi; K& hoach cong
téc clia truong; T6 chirc phong trao thi dua; Céc bién phap cai tién té chirc, hoat
dong va 1 161 lam viéc; phong, chéng tham nhiing, tiéu cuc; thuc hanh tiét kiém,
chéng lang phi, chéng quan liéu, phién ha, sach nhidu ...; Ké hoach tuyén dung,
dao tao, boi dudng, bd nhiém vién chire; thuc hién ché d6, chinh sich lién quan
dén quyén va loi ich ctia vién chire, nguoi lao dong; Du thao quy ché thuc hién
dén chu cua trudong; Dy thao quy ché chi tiéu ndi by; Cac du thao ndi quy, quy
ché khac ...).

* Thoi gian: Trién khai xong truéc ngay 18/12/2024.




IV. TIEN PQ THUC HIEN

1. Thang 11 nam 2024: Lap ké hoach t6 chtrc Hai nghi.

2. Tr ngay 05/12/2024: Thanh 1ap Ban t6 chic Hoi nghi.

3. T ngay 05/12/2024 dén ngay 09/12/2024: Cac don vi dugc phan cong xay
dung du thao, bao cao guri cac phong, khoa, trung tdm dé 13y kién gop y cua vién
chire, st quan, ngudi lao dong | dé lay y kién.

4. Tir ngay 09/12/2024 dén ngay 17/12/2024: Cac don vi td chirc hop ldy kién
gop y cua vién chue, si quan, nguoi lao dong, gui bién ban gop y vé cac don vi
dau mdi trude 15h30 ngay 17/12/2024.

5. Tr ngay 17/12/2024 - ngay 23/12/2024 céc don vi dau mbi tong hop ¥
kién; Hop Ban tb chuc dé thong nhat chuong trinh Hdi nghi.

6. Ngay 25/12/2024: T chirc Hoi nghi.

Trén day 13 K& hoach té chirc hoi nghl vién chuc, sT quan, ngudi lao dong va
nam hoc 2024 - 2025. Yéu cau céc don vi nghiém tic thuc hién d&& Hoi nghi dugc
t6 chirc dung ndi dung va tién do./.
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